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ANUNT

Priméria comunei Certeju de Sus , judetul Hunedoara , organizeazi concurs de recrutare , pentru
ocuparea pe perioadi nedeterminata a functiei publice vacante de executie de inspector ,clasa I, grad
profesional asistent , studii superioare , in cadrul compartimentului asistentd sociald si a functiei publice
vacante de executie de inspector ,clasa I, grad profesional debutant , studii superioare , in cadrul
compartimentului urbanism si amenajarea teritoriului , din aparatul de specialitate al primarului .

1. Concursul de recrutare se v-a desfasura astfel :

a) 1in data de 20 .12 .2021 , ora 10.00 — proba scrisd ,la sediul Primériei comunei Certeju de Sus ,

str.Principala , nr.236 , judetul Hunedoara.

b) interviul in termen de 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise , urmand a fi stabilit de

citre comisia de concurs in conditiile legii si va avea loc la sediul Primériei comunei Certeju de
Sus , str.Principald , nr.236 , judetul Hunedoara.

2. Conditiile de desfasurare a concursului , respectiv data pana la care se pot depune dosarele de
inscriere , data , ora si locul organizarii probei scrise si a interviului:

a) dosarele de inscriere se depun , in termen de 20 de zile de la data publicérii anuntului , pana la
data de 06.12.2021 , ora 10.00 , la birou secretar general comun , din cadrul Primariei comunei Certeju de
Sus , str. Principald , la nr.171, judetul Hunedoara.

b) in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor,
comisia de concurs va selecta dosarele de concurs pe baza indeplinirii conditiilor de participare la concurs.

¢) proba scrisa se va desfasura la sediul UAT comuna Certeju de Sus , judetul Hunedoara , in data
de 20.12.2021, ora 10.00.

d) interviul se va desfasura in termen de 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise urménd
a fi stabilit de ciitre comisia de concurs in conditiile legii si se va desfasura la sediul UAT comuna Certeju de
Sus , str.Principald , nr.236 , judetul Hunedoara.

Conditii generale de participare:
a) Si indeplineasci conditiile prevazute de art.465 , alin.1 din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ.

Conditii specifice de participare:

- studii universitare de licents absolvite cu diploma de licentd ,sau echivalentd , in asistenta sociald sau
administrarea afacerilor , vechime: cel putin 1 an in specialitatea studiilor cerute , pentru inspector,
clasa I, grad profesional asistent , in cadrul compartimentului asistentd sociala.

- studii universitare de licents absolvite cu diploma de licentd ,sau echivalentd n arhitecturd , urbanism
sau constructii , pentru inspector , clasa I, grad profesional debutant , in cadrul compartimentului
urbanism si amenajarea teritoriului .



Bibliografia/tematica pentru inspector, clasa I, grad profesional asistent — Asistenté sociala:
1. Constitutia Roméniei, republicata
2. Titlul I si 11 ale partii a Vi-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completérile ulterioare,
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati, republicatd, cu
modificirile si completarile ulterioare
5. Legea nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificérile si completérile ulterioare si
Hotiirarea de Guvern nr. 1010/2006 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr.416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile
ulterioare.
6.Legea 292/2011- legea asistentei sociale cu modificarile si completdrile ulterioare;
7. Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicatd.
8. Legea 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicatd cu modificarile si completirile.
9.Legea nr.272/2004 , republicati privind protectia i promovarea drepturilor copilului cu modificarile
ulterioare .

Bibliografia / tematica pentru inspector , clasa I, grad profesional debutant — Urbanism si
amenajarea teritoriului:

1. Constitutia Romaniei, republicata

2. Titlul I si 11 ale partii a VI-a din Ordonana de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile i completrile ulterioare

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicaté, cu
modificarile si completarile ulterioare.

5 .Titlul I si I1 ale partii a V a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare

6. Legea nr287/2009 privind Codul Civil,cu modificarile si completarile ulterioare(Cartea a [ a-titlul
1)

7.Legea nr 50/1991 privind autorizarea lucrarilor de constructii,republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare

8. Legea nr 10/1995 privind calitatea In constructii,cu modificarile si completarile ulterioare

9. Legea nr 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului,cu modificarile si completarile
ulterioare

10.0Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr 43/1999 privind regimul juridic al drumurilor

11. Legea nr 18/1991 a fondului funciar cu modificarile si completarile ulterioare

12. Hotidrare nr.907/2016 privind etapele de elaborare si continutul cadru al documentatiilor tehnico
economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice.

13.Programul Operational 2014-2020.Ghidul solicitantului.

Tematica:

1.Constitujia Romaniei

Drepturile,libertatile si indatoririle fundamentale

Administratia publica locald

2.0rdonanta Guvernului nr 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare,republicati,cu modificarile si completérile ulterioare

Egalitatea in activitatea economica si in materie de angajare siprofesie

Accesul la seviciile publice administrative si juridice de sanatate,la alte servicii,bunuri si facilitati
Consiliul National pentru combaterea discrimindrii

3 Legea nr 202/2002 privind egalitata de sanse si de tratament intre femei si barbati,republicata, cu



modificirile si completarile ulterioare

Egalitatea de sanse si de tratament,in ceea ce priveste accesul la sanitate,la cultura,la informare
Soltionarea sesizirilor gi reclamatiilor privind discriminarea

4 . Titlul I si 1l ale partii a V1 a, din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare

Princiipile aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici

Drepturi si indatoriri

Modificarea,suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu

5 Titlul I si 1T ale partii a V a din Ordonan{a de Urgentd a Guvernului nr 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare

Exercitarea dreptului de proprietate publici a statului sau a unitétilor administrativ —teritoriale
Exercitarea dreptului de proprietate privaté a statului sau a unitatilor administrativ -teritoriale
Legea nr 287/2009 privind Codul Civil,cu modificarile i completarile ulterioare

Despre bunuri si drepturi reale

6.Legea nr 50/1991 privind autorizarea lucrarilor de constructii,republicatd, cu modificarile si
completirile ulterioare

Autorizarea executdrii lucrarilor de constructii

Concesionarea terenurilor pentru constructii

sanctiuni

7. Legea nr 10/1995 privind calitatea in constructii,cu modificarile si completdrile ulterioare
Sistemul calitatii in constructii

Obligatii si raspunderi

Sanctiuni

8 . Legea nr 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului,cu modificarile i completarile
ulterioare

Amenajarea teritoriului i urbanismul

Atributiile administratiei publice

Cerificatul de urbanism

Documentatiile de amenajare a teritoriului si urbanismului

10.0Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr 43/1999 privind regimul juridic al drumurilor
Clasificarea si incadrarea drumurilor

Aprobarea amplasirii de constructii si instalatii in zona drumurilor publice

11. Legea nr 18/1991 a fondului funciar

12. Hotarare nr.907/2016 privind etapele de elaborare i continutul cadru al documentatiilor tehnico
economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice.
13.Programul Operational 2014-2020.Ghidul solicitantului.Anexa 10.1 Axe prioritare , obiective
tematice , priorititi de investitie , poentiali beneficiari , indicatori POR 2014-2020.

Documentele solicitate pentru participare:

a)formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 la H.G nr.611/2008 , cu modificarile ulterioare;

b)curriculum vitae, modelul comun european;

c)copia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectiondri.

e)copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de
licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in specialitate,
conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

fcopia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau



pentru exercitarea adeverintele care au un alt format decat cel prevazut de lege trebuie sa cuprinda
elemente din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul
studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitétii, vechimea
in munca acumulatsi, precum si vechimea in specialitatea studiilor

g)copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzitoare, eliberaté cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h)copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice care implica
efort fizic si se testeaza prin proba suplimentara;

i)cazierul judiciar;profesiei;efectuarea unor specializari si perfectionari;

j)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica."

Note:
Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu
dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care atesta starea de sanatate
trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap , emis in conditiile legii.

Copiile de pe acte , precum se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale,
care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz, candidatul
declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai
tarziu de data si ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Atributiile principale previzute in fisa postului pentru inspector, clasa I, grad profesional
asistent — Asistenta sociald sunt:

e Tine si conduce evidenta minorilor cu probleme;

e Efectueazi anchete sociale impreund cu colectivul de sprijin al autoritéii
tutelare;

® Primeste si verifica toate actele necesare intocmirii ajutoarelor sociale, participa
la efectuarea anchetelor sociale pentru acordarea ajutoarelor sociale, potrivit Legii nr.
416/2001;

® Primeste si verificd actele necesare intocmirii dosarelor pentru obfinerea

alocatiei de stat, a alocatiei complementare si a alocatiei suplimentare pentru copii,
inaintdndu-le apoi A.J.P.1.S Hunedoara;

® Primeste si verificd actele necesare obtinerii indemnizafiei de nastere, propune,
dupd caz acordarea sau neacordarea indemnizatiei, comunicand apoi A.J.P.I.S Hunedoara
Dispozitia primarului si borderoul cu numarul de indemnizatii acordate.;

e Indeplineste si alte atribuii prevazute de Lege ori incredintate de Consiliului
Local al comunei Certeju de Sus, judetul Hunedoara, Primar si Secretar general , asigurand
siguranta pistrarii actelor, a secretului de serviciu si confidentialitagii;

® Face parte din grupul de lucru pentru implementarea Programului Operational

Ajutorarea Persoanelor Defavorizate , la nivelul comunei Certeju de Sus si este
imputernicitd in vederea semndrii proceselor verbale de receptie pe a caror
semniturd poate fi aplicatd stampila primériei.



o Dezvolta planuri de servicii sociale comunitare la nivelul comunei prin
implicarea tuturor institutiilor si factorilor care lucreazd su pot influenta aistenta si
protectia sociala.

® Urmireste in permanentd identificarea unor categorii sau grupuri tintd de
personae aflate in stare de risc social in vederea initierii si dezvoltdrii de noi
programe de asistentd si protectie social.

o Raspunde de problematica ce priveste minorii a ciror parinti sunt plecati in
striinitate , intocmirea documentatiei primare si monitorizare ulterioara.

Legat de disciplina muncii, raspunde de :
1. Respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare si a regulamentului intern;
2. Respectarea normelor privind sinitatea si securitatea in munca, prevenirea si stingerea incendiilor,
situatiile de urgenta;
3. Pastrarea confidentialitatii informatiilor si a documentelor de care ia cunostinta.
Atributii privind respectarea normelor de sanitate si securitate in munca , de prevenire si stingere a
incendiilor:
- urmeazi misurile stabilite pentru procedurile de urgentd si de evacuare;
n vederea respectarii prevederilor legale privind organizarea si implementarea GDPR la nivel de
Entitate Publica
o informeaza operatorul, sau persoana imputernicita de operator, precum si angajatii care se ocupd de
prelucrérile de date;
*  monitorizeaza respectarea Regulamentului, a altor dispozitii de drept al Uniunii sau de drept intern
referitoare la protectia datelor;
* tine seama in mod corespunzitor de riscul asociat operatiunilor de prelucrare, la indeplinirea sarcinilor
entitatii pe linie de regulament.
Responsabilititi :
fn exercitarea atributiilor, sarcinilor si lucrérilor ce-i revin conform prezentei fise a postului
raspunde de:
1. Respectarea si aplicarea corectd a actelor normative si a reglementirilor in vigoare ce se refera la
activitatea ce o executa.
2. Modul de organizare a evidentelor si in general a activitéilor ce le executa.
3. Raspunde de legalitatea, oportunitatea si exactitatea tuturor actiunilor pe care le face In exercitarea
atributiunilor ce 1i revin.
4. Solutionarea corespondentei repartizate spre solutionare , de respectarea termenelor si calitatea
solutionarii;
5. Raspunde de pistrarea secretului de serviciu, al datelor si al informatiilor cu caracter confidential
detinute sau la care are acces ca urmare a exercitarii sarcinilor de serviciu.
6. Raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod constiincios a
indatoririlor de serviciu, se abtine de la orice fapti care ar putea sd aducd prejudicii institutiei.
7. Rispunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin;
8. Indeplineste orice alte atributii repartizate de sefii ierarhici , transmise de conducerea Primariei
comunei Certeju de Sus;

Atributiile principale previizute in fisa postului pentru inspector, clasa I, grad profesional
debutant — Urbanism si amenajarea teritoriului sunt:

® Initiaza si pregiteste documentatia de fundamentare pentru realizarea proiectelor
din domeniul dezvoltirii economice locale;
® Participa la pregitirea si actualizarea portofoliului de programe si proiecte care

sa asigure solutionarea unor probleme economico sociale in interesul colectivitatii locale;



e Participa la identificarea cdilor si mijloacelor pentru realizarea portofoliului de
programe si proiecte privind dezvoltarea economico sociala a zonei;

° Identificd si acceseaza surse de finantare pentru proiectele propuse in scopul
stimularii dezvoltarii capitalului autohton si atragerii capitalului strdin in domeniile
infrastructurd si dezvoltare rurald , protectia , conservarea si restaurarea monumentelor ,
restructurare industriald , dezvoltarea spatiului rural si a serviciilor , protectie si conservare a
mediului , protectie sociald , dezvoltarea resurselor umane , turism , culturd si invatamant;

° Identificd , propune si atrage n parteneriat proiecte de interes local ,in vederea
finantarii si realizarii in comun a unor actiuni , lucréri sau servicii de interes public local;

o Colaboreazd cu aparatul propriu de specialitate in vederea implementarii si
monitorizdrii proiectelor de dezvoltare care se deruleaza la nivel local;

e Inregistreazd corespondenta repartizatd si urmareste expedierea acesteia in
termenul stabilit;

® Urmdreste si informeaza primarul , lunar sau de céte ori este necesar asupra
deruldrii programelor , proiectelor , lucrarilor ce se implementeaz la nivel local;

e Raspunde de exactitatea , corectitudinea si incadrarea in termenele previazute
pentru lucrarile incredintate;

° Indeplineste orice alte atributii si insircinari in conformitate cu regulamentul de
functionare al UAT Certeju de Sus , in conformitate cu natura postului si pregitirea
profesionald , la ordinul primarului sau viceprimarului ;

Relatii privind concursul se pot obtine direct de la secretarul general al comunei , sau la nr.de
tel.0254648714 — Primaria Certeju de Sus.
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