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ANUNT

Priméaria comunei Certeju de Sus , judetul Hunedoara , organizeaza concurs pentru ocuparea
urmatorului post pe perioadd nedeterminata:
-1 post contractual vacant de casier, studii medii/generale , norma intreagd , 1n cadrul
compartimentului administrare domeniu public si protectie civila .
Concursul se v-a desfasura in data de 19 lanuarie 2023 , ora 10.00 — proba scrisé,
— interviul se sustine in maxim 4 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise , la sediul institutiei
str.Principala nr.236.
Candidatii trebuie sd indeplineasca conditiile prevazute la art.15 din HG nr.1336/2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice si anume:

a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post incompatibila cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia,
de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii
sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei
profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art.
35 alin. (1) lit. h).



Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la sediul Primériei comunei Certeju de Sus , judetul
Hunedoara in termen de 10 zile lucritoare de la publicarea anuntului si vor contine in mod obligatoriu
documentele prevazute de art.35 din HG.nr.1336/2022 respectiv:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de
autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni prevazute la art.
1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au
comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea
Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate
sau protectie sociala, precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate presupune contactul direct
cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

Conditii specifice de participare:studii medii /generale , vechime minima in functia pentru care se
organizeazi concursul de minim 3 ani.
Concursul se va desfasura la sediul Primériei comunei Certeju de Sus str.Principald nr.236 , judetul
Hunedoara.
Relatii privind concursul se pot obtine direct de la secretarul general al comunei , sau la nr.de
tel.0254648714 — Primaria Certeju de Sus.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

27.12.2022 — 11.01.2023 perioada de depunere a dosarelor pentru inscrierea cadidatiilor;
12.01.2023 — ora 10.00-11.00 selectia dosarelor si afisarea listei cu rezultatul verificdrii dosarelor de
inscriere;
13.01.2023 — ora 12.00 depunerea eventualelor contestatii privind rezultatele verificérii dosarelor;
13..01.2023- ora 14.00 solutionarea contestatiilor si afisarea listei cu rezultatul final al verificérii
dosarelor;
19.01.2023 — ora 10.00 sustinerea probei scrise;
19.01.2023 — ora 16.00 afisarea la sediul primariei a rezultatelor probei scrise;
20.01.2023 — ora 12.00 depunerea eventualelor contestatii la proba scrisé;
20.01.2023 — ora 14.00 solusionarea contestatiilor la proba scrisa;
Sustinerea interviului in maxim 4 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise;
23.01.2023 — afisarea la sediul primériei a rezultatelor finale dupa solutionarea eventualelor
contestatii la proba interviu si finalizarea concursului.

BIBLIOGRAFIE CONCURS

1. Legeanr.82/1991 , Legea contabilitatii , cu modificarile si completérile ulterioare;
2. Decret nr.209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa;



3. OMFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor , datoriilor si capitalurilor proprii;
4. OMFP nr.2634/2015 privind documentele financiar contabile , Anexa nr.1 si anexa nr.2;

5. OUG nr.57/2019 , privind Codul administrativ , cu modificarile si completirile ulterioare :
Partea a VI -a Titlul III , Partea a VII-a , Partea a VIII-a.
TEMATICA

1. OMFP nr.2634/2015 privind documentele financiar contabile ;
- Anexa nr.1 Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar contabile
- Anexa nr.2 Norme specifice de utilizare a documentelor financiar contabile

Atributiile postului:

- incaseazd taxa de salubrizare si alte taxe stabilite la nivelul comunei

- conduce evidenta intrérilor si iesirilor de numerar , stabileste soldul de casi zilnic , confrunti soldul
zilnic din jurnalul de casé cu cel faptic existent in caserie.

- intocmeste zilnic registru de casa pe baza actelor justificative de incasari si plati

- elibereazd numerar numai pe baza de dispozitie de plata vizatd de primar

- Intocmeste si listeaza borderoul de incaséri si plati

- depune si ridica numerar din Trezorerie

- asigurd indeplinirea oricdror altor atributii , sarcini si lucréri incredintate verbal , in scris sau dispuse
prin dispozitie emisd de primar sau acte administrative adoptate de Consiliul local.
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